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MAIS VALIAS: Dotar os participantes de conhecimentos AMORIM DE MACEDO
necessarios para uma utilizacao eficaz do Microsoft Project
no ambito da gestao de projetos.
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PLANO CURRICULAR

INTRODUCAO AO MICROSOFT PROJECT
- Constituicao do ecra do Microsoft Project
- Constituicao do “quia do projeto”;

FASE DE PLANEAMENTO

- Definicdo de um projeto com o “guia do projeto”
- Visualizacao da duracao total de um projeto

- Visualizacao do grafico

- Tempo de atraso

- Estrutura de reparticao do trabalho

- Definicao dos recursos

- Afetacao de recursos as tarefas

- Horarios

- Visualizacao da “folga da atividade” na tabela
- Baseline (no final da fase de planeamento);

APROFUNDAMENTO DE ALGUNS ASPETOS

- Definicao de opcoes

- Caracteristicas de uma atividade

- Caracteristicas de um recurso

- Caracteristicas avancadas na gestdo de custos e
recursos

- Outras formas de olhar para o projeto

- Graficos de Gantt

- Redes de atividades (PERT)

DOCENTES

- Analisando a afetacao de recursos
- Resolucao de problemas de sobrecarga de recursos;

FASE DE EXECUCAO
- Relatorios iniciais
- Introducao das tarefas executadas;

FASE DE CONTROLO

- Procedimentos a adotar para comparacao dos
elementos previsionais, inseridos na fase de
planeamento (que constituem a “baseline”) com os
elementos introduzidos na fase de execucao

- O controlo do projeto através das diferentes vistas
disponiveis:

- . Analise do desempenho do pessoal utilizando a
visualizacdo da “tabela de trabalho”

- . Analise dos custos atuais do projeto utilizando a
visualizacdo da “tabela de custo”;

(MAIS INFO NO SITE]

ANTONIO AMORIM DE MACEDO

Licenciado em Gestao de Empresas pelo ISLA. Membro da Ordem dos Economistas
e Contabilista certificado. Ao longo dos anos desenvolveu a sua atividade profissional
enquanto Controller de Gestdo, Analista e Programador Informatico no Grupo

EDP. Foi Docente em instituicoes de ensino superior e, atualmente, é Formador
certificado com vasta experiéncia (mais de 12.850 horas de formacao ministradas),
em diversas areas das quais se destacam: Contabilidade, Gestdo Financeira, Analise
Financeira, Analise de Projetos de Investimento, Controlo de Gestao, Informatica,

Gestao de Projetos (com recurso ao Microsoft Project).

geral@criap.com | 225 492 190



